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Eine neue Wohnung oder Geschäftslokalität zu beziehen, ist immer 
ein ganz besonderer Moment. Willst du dazu beitragen, dass die 
Mieter den Schlüssel glücklich übernehmen? Dann sei herzlich 
willkommen bei der Regimo Zug.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  

SACHBEARBEITER/IN  
IMMOBILIENBEWIRTSCHAFTUNG  
80 – 100 % | nach Absprache  

«Von der 1,5-Zimmer-Wohnung über Liegenschaften mit 207 Einheiten bis 
zum Atelier, Büro oder Einstellplatz: Das Immobilienportfolio ist überaus 
abwechslungsreich.» 
Sven Bättig, Teamleiter Immobilienbewirtschaftung Regimo Zug AG 

Das bewirkst du bei uns 
 

Ein Immobilienbewirtschafter bei uns betreut maximal 700 Objekte – aber nicht 

allein, sondern mit der tatkräftigen Unterstützung von dir: 

▪ Ob Mietvertrag, Kündigung oder Mietzinsanpassung: Du bereitest alles 

administrativ vor.  

▪ Du hilfst mit, die Wohnobjekte und Geschäftsräume zu vermarkten. Dazu 

erstellst du Insertionen, überprüfst die Mietinteressenten und organisierst 

die Besichtigungen.  

▪ Mit den Eigentümern, Mietern, Hauswarten, Handwerkern und Ämtern 

kommunizierst du telefonisch, schriftlich oder persönlich.  

▪ Du lädst zu Miteigentümer- und Stockwerkeigentümerversammlungen ein, 

nimmst daran teil und erstellst das Protokoll.  

▪ Dein Zahlenflair hilft dir beim Mahn- und Betreibungswesen sowie im 

Umgang mit den Kreditorenrechnungen.  
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Das erwartet dich 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Dein nächster Schritt 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Die Arbeitsplätze sind hell,  
grosszügig und modern  

ausgestattet.  

 
 
 
 
 

Das Miteinander ist familiär 
und unkompliziert – und wir 
sind gerne für einen Spass 

zu haben.   

 
 
 
 
 

Jeder Tag ist anders –  
du kannst deine Ideen sehr 
gerne einbringen und dich 

entwickeln.  

Über uns 

Wir sind ein eigentümergeführtes Immobilien-
Dienstleistungsunternehmen. Mit 27 Mitarbeitenden betreuen wir ein 
umfangreiches Portfolio an Wohn- und Geschäftsimmobilien in der 
Region Zug/Luzern. Wir sind fortschrittlich, gerne digital unterwegs und 
kommunizieren mit den Mietern auch über unsere eigene App.  
 

Damit ergänzt du uns 
 

▪ Du bist kaufmännisch ausgebildet und hast Berufserfahrung – gerne rund 

um Immobilien. 

▪ Die Ausbildung zum Sachbearbeiter/in Immobilienbewirtschaftung ist 

abgeschlossen. Oder du bist bereit, diese zu absolvieren.   

▪ Du schätzt das Miteinander mit anderen, bist positiv und liebst ein 

breitgefächertes Aufgabengebiet.  

▪ Mit MS-Office bist du absolut fit, Garaio-REM-Kenntnisse sind ein Plus. 

▪ Dein Deutsch ist stilsicher und du kommunizierst gewandt auf Englisch. 

Klingt das alles ganz nach dir? Dann freue ich mich auf 
deine Bewerbung: nicole.haefelin@zg.regimo.ch  

 

Bis hoffentlich bald bei uns in Zug. 

 

 

Nicole Häfelin 
Personalverantwortliche 
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